~ OBEC SEDLNICE _
OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI &. 2/2021

rada Obce SedInice vyhlasuje v souladu s ustanovenimi § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich pfedpisu,
vybérové rizeni na obsazeni pracovni pozice

Administrativni a spisovy pracovnik

Druh prace a jeji charakteristika: Administrativni prace, komplexni zajiStovani spisové sluzby a
pfedarchivni péte o dokumenty, Ukony spojené s odesilanim a pfijimanim elektronickych
dokumentu, vedeni agendy stravovani.

Misto vykonu prace: Sedinice

Doba vykonu prace: na neurcitou (zkusebni doba 3 mésice)
Uvazek: na piny 1,0

Platova tfida: 6"

Predpokladany nastup: 1.6.2021

Pozadované predpoklady pro vykon prace:

= uvedené v ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych
celkdi a 0 zméné nékterych zakonu ve znéni pozdéjSich predpisu:

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

je statnim ob&anem Ceské republiky nebo cizim statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské

republice,

ovlada jednaci jazyk,

je svépravna,

je bezuhonna,
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Dalsi predpoklady a pozadavky:
stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,
znalost ostatnich pravnich pfedpisl souvisejicich s praci ve verejné spravé (zakon o
obcich, zakon o Urednicich, spravni fad)
uZivatelské znalosti prace s PC;
samostatnost, spolehlivost, odolnost vici psychické zatézi, dale pak dobré
komunikaéni a organizaéni schopnosti, schopnost fesit problémy a konfliktni situace,
empatie, ochota dal$iho vzdélavani; loajalita k zaméstnavateli.
= vyhodou:
» zvlastni odborna zpusobilost ve smyslu vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti Ufednikd Uzemné samospravnych celkd;
» absolvovani kurzu, $koleni, seminaru ¢i jiného dalsiho vzdélavani z pozadované oblasti;
» fidicské opravnéni skupiny B (aktivni fidic),
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Nalezitosti pisemné pfihlasky a pozadované doklady:

= Pisemna pfihlagka do vybérového Fizeni musi obsahovat nize uvedené naleZitosti:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece,

statni prislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazede,

&islo ob&anského prukazu nebo Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana,

telefonni kontakt a e-mail na uchazece,

datum a podpis uchazece.
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= Doklady, které uchaze¢ pripoji k prihlasce:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech,

» vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich obfani téz
obdobny doklad osvédéujici bezuhonnost vydany domovsky statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi bezihonnost ¢estnym prohlasenim,



> C&estné prohlasdeni o svépravnosti (Cestné prohlaseni musi obsahovat pfijmeni, jméno, titul,
datum narozeni, adresu trvalého pobytu, text éestného prohlaseni, datum a podpis),

» ovérena kopie dokladu o dosazeném vzdélani,

> kopie pfipadnych osvédceni o absolvovani dal$iho vzdélavani nebo kurzl vztahujicich se
k nabizené pracovni pozici,

» souhlas se zpracovanim osobnich udaju dle zékona ¢ 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju, v platném znéni.

Vybrani uchazeéi mohou byt pozvani k ustnimu pohovoru. Pfizvani uchaze¢i budou
informovani prostfednictvim elektronické posty nebo telefonu.

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit,
pfipadné pracovni misto neobsadit.

Piihlagku vEetné pozadovanych dokladl v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy “Vybérové
Fizeni 2/2021 — NEOTVIRAT” je mozno osobné dorucit na podatelnu nebo zaslat postou na adresu:
Obecni ufad Sedlnice, Sedinice ¢. 109, 742 56 Sedinice. Do vybérového fizeni budou zafazeny
pouze prihlasky dorucené na OU Sedlnice nejpozdéji do 20.4.2021. Dalsi informace poda
osobné nebo telefonicky Ing. Rostislav Recman, starosta, tel.: 556745592.

\ Sedlnicich dne 1.4.2021

Ing. Rostislav Recman, v. r.
starosta obce
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Poznamka:
*) platova tfida dle pfilohy &. 1 NV &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach
a spravy
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