OBEC SEDLNICE

742 56 Sedlnice 109, IC 00298352

V souladu s § 6 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
n&kterych zdkontl, ve znéni pozdé&jsich pfedpisi, vyhladuje starosta Obce Sedlnice vefejnou
vyzvu na obsazeni pracovni pozice

Jreferent veFejné spravy na useku tcetnictvi

K pracovnimu mistu samostatného tfednika dale uvadime:

Uzemni samospravny celek Obec Sedlnice

Druh prace Ugetni obce, rozpoltaf obce, mzdova Gcetni

Misto vykonu prace Obecni Gfad Sedlnice, Sedlnice 109, 742 56

Pracovni pomer Pracovni pomér na plny uvazek, tj. 40 hodin tydn¢, na

dobu neurditou, zkuSebni doba 3 mésice

Néstup 1. 6. 2022, piipadn¢ dle dohody
Platové zatazeni V souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych

pomérech zamé&stnanci ve vefejnych sluzbach a spraveé —
platova tiida 8.-10. platovy stupeti dle zapo€itatelné
praxe, moznost pfiznani osobniho ptiplatku

Charakteristika pozice Komplexni vedeni podvojného tGcetnictvi obee, v&. DPH
Komplexni agenda rozpo¢tu obce (sestavovani rozpoctu,
rozpo&tové zmény, rozbory plnéni rozpoctu)

Vedeni Getnictvi pfi Cerpani dotaci

Komplexni fakturace obce

Zpracovani uéetnich vykazi, rozbori a statistickych
vykazil, zavéreéného Uctu, Uetni zavérky

Pfiprava a zpracovani podkladid pro inventarizaci majetku
Zajistovani platebniho styku s bankami

Komunikace s Centralnim systémem G¢. informaci statu
Evidence majetku, zavazkt a pohledavek obce

Evidence mistnich poplatkt, vodné, stocné, ndjemné
bytd, nebytovych prostor, sprava hibitova, kabelova TV,

internet
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Personalista a mzdova Géetni, v¢é. komunikace se
zdravotnimi pojistovnami, OSSZ a FU

Zastup: pokladna, Czech POINT

Dalsi administrativni prace spojené s ¢innosti ufadu

Pozadované piedpoklady podle §
4, zak. &. 312/2002 Sb.

Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, kterd je statnim
ob&anem CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, doshla
v&ku 18 let, je zptsobila k pravnim dkontim, je
bezihonn4, ovlada jednaci jazyk

Kvalifikaéni pfedpoklady a
pozadavky

Uplné stfedogkolské vzd&lani s maturitni zkouskou
ekonomického sméru

Praxe v oboru G¢etnictvi negjméné 3 roky

Znalost podvojného ucetnictvi a DPH

Znalost prace s PC

Orientace v zakonech

Dobré komunika¢ni schopnosti, flexibilita, samostatnost,
spolehlivost, odpovédnost, diskrétnost, loajalita, vstficny
pfistup k obéanim

Ochota ucit se novym vécem

Vyhodou

Zkouska zvlastni odborné zptisobilosti dle zakona ¢&.
312/2002 Sb., o Gfednicich

Znalost praxe v oboru Gcetnictvi ve vefejné spravé
Znalost mistnich pomé&rd

NaleZitosti ptihlasky a

Uchaze¢ doda na niZe uvedenou adresu tyto pisemnosti:

pozadované doklady 1. P¥ihlasku, ktera obsahuje:
* jméno, pfijmeni a titul uchazece
* datum a misto narozeni uchazece
* statni piislusnost uchazece
* misto trvalého pobytu uchazece
* &islo obéanského priikazu uchazece, nebo
&islo dokladu k povoleni pobytu, jde-li o
ciziho statniho ob¢ana
* telefonni a emailovy kontakt
* datum a podpis uchazece
2. Strukturovany Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede
udaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech
3. Vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i 3 mésich
4. Kopii dokladu o nejvy3$§im dosaZzeném vzdélani
5. Souhlas se zpracovanim osobnich udajti
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Lhiity a uréené misto pro podani | Piihla§ku véetné poZadovanych dokladi zalete
prihlasky nejpozdé&ji do 18.5.2022 do 14 hodin véetn€ na adresu:
Obecni ufad Sedlnice, Sedlnice 109, 742 56

nebo predejte na podatelng Obecniho Gfadu Sedlnice na
stejné adrese, vzdy v uzaviené obalce s uvedenim hesla:

. Vefejna vyzva-ucetni — neotvirat*

Pfihlasky dorucené po tomto terminu nebudou do vybéru
zafazeny

Dalsi informace Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo na prodlouZeni nebo
zruseni vybé&rového fizeni kdykoliv v jeho priibéhu a
pravo nevybrat zadného z ptihlaSenych uchazech

Zijemci budou piizvani k osobnimu pohovoru, pfesny termin pohovoru bude uveden
v elektronické pozvance nebo ozndmeno telefonicky.
Uchazeéi budou vyrozuméni o vysledku po ukonéeni vybérového fizeni emailem.

Zvefejnéno vyvéSenim na ufedni desce Obecniho ufadu Sedlnice a elektronické dfedni desce
Obce Sedlnice od 22.3.2022 do 18.5.2022.

Bliz§i informace poda starosta obce Sedlnice, tel. 556745592, e-mail: starosta@sedlnice.cz,
popft. p. Lichnovska tel.:556713292, e-mail: ekonom(@sedlnice.cz .

V Sedlnicich dne 22.3.2022
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Ing. Rostislav Recman

starosta obce

OBEC SED ;_,NICE
742 56 Sedlnice 109
1CO: 00298352
DIC: CZ00298352

TELEFON/FAX I§ANKOVNi SPOJEN{ IC : 00298352
556745591 CS. pobotka Novy Ji¢in DIC : 00298352
556745592 ¢ u. 1772185329/0800 e-mail: obec@sedlnice.cz



